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Stellenausschreibung 

 

Als Elternverein, Fachverband und Einrichtungsträger mit ca. 150 MitarbeiterInnen bietet die 
Lebenshilfe im Fichtelgebirge e.V. Leistungen für Menschen mit Behinderung jeden Alters. Mit 
unseren Einrichtungen und Diensten engagieren wir uns für die Teilhabe von Menschen mit 
Behinderung und deren Angehörigen in der Gesellschaft. 
 
Zur Unterstützung unseres Geschäftsstellenteams suchen wir zum 1. Februar 2019 zwei 
Buchhalter (m/w/d) unbefristet in Teilzeit (15-25 Std.). 
 
Ihre Aufgaben 

 Selbständige Bearbeitung der Debitoren- und Kreditoren-Buchhaltung (inkl. 
Forderungsmanagement) 

 Abwicklung des regelmäßigen Zahlungsverkehrs sowie Einrichtung und Pflege von 
Dauerbuchungen 

 Kassenführung und –buchung 
 Kontenabstimmung zum Monatsende 
 Mitarbeit bei der Erstellung von Jahresabschlüssen  
 Unterstützung der Leiterin der Buchhaltung sowie der Geschäftsführerin 

 

Wir erwarten 
 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise zum Buchhalter 

(m/w/d) oder zum Steuerfachangestellten (m/w/d)  
 Berufserfahrung in der operativen Buchhaltung 
 Erfahrung im Umgang mit einschlägiger Buchhaltungssoftware 
 Sicherer Umgang mit MS Office 
 Selbstständige, strukturierte Arbeitsweise und ein hohes Maß an Zuverlässigkeit 
 Kommunikations- und Teamfähigkeit sowie hohe soziale Kompetenz 
 Identifikation mit dem Leitbild der Lebenshilfe 

 
Wir bieten 

 Eine unbefristete Teilzeitstelle mit Bezahlung nach TVöD und Sozialleistungen des 
öffentlichen Dienstes 

 Einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in einem sinnstiftenden Sozialunternehmen 
 Eine angenehme Arbeitsatmosphäre in einem freundlichen Team 

 

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung schriftlich bis 9.11.2018 an die 
Lebenshilfe im Fichtelgebirge e.V. 
Geschäftsführerin Susanne Hilpert  
Postfach 569 
95605 Marktredwitz 
Sie können Ihre Bewerbungsunterlagen (als ein PDF-Dokument) auch per E-Mail senden an: 
susanne.hilpert@lebenshilfe-marktredwitz.de (Der Transportweg der E-Mail wird verschlüsselt, die Anhänge jedoch nicht). 

 

Für Rückfragen und eine schnelle Kontaktaufnahme steht Ihnen die stv. Geschäftsführerin Anke 
Loos telefonisch unter 09231-661623 oder per Mail an anke.loos@lebenshilfe-marktredwitz.de 
 gerne zur Verfügung. 
 

Schwerbehinderte Bewerber (m/w) werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt. 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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